George Popescu, Daimler Str. 45, 70372 Stuttgart, Deutschland

MODIFICĂ SAU STERGE CEEA CE ESTE SCRIS CU ROȘU SAU ALBASTRU ÎN FUNCȚIE DE DATELE TALE PERSONALE, DE JOB ȘI DE FIRMA LA CARE APLICI

Nume Firma GmbH
Personalabteilung
Frau Daniela Heidkamp / Herr Florian Kern
Willy-Brandt-Straße 22 
70173 Stuttgart 


Stuttgart, 30. Oktober 2017


Introducere – Titlu, formula de adresare și paragraf introductiv

Bewerbung als <nume job pentru care aplici>
Sehr geehrte Frau <nume de familie>, / Sehr geehrter Herr <nume de familie>,
Daca nu avem nume scriem Sehr geehrte Damen und Herren,
[bookmark: _GoBack]Paragraful introductiv – unde ai gasit jobul si de ce vrei sa te prezinți – poti alege oricare dintre variante: 1a, 1b,1c
1a auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung bin ich auf Ihre Stellenanzeige im Online-Stellenmarkt aufmerksam geworden. Gern möchte ich mich Ihnen als qualifizierter Bewerber vorstellen. 
1b mit großem Interesse bin ich im Online-Stellenmarkt auf die ausgeschriebene Position aufmerksam geworden. Aus diesem Grund bewerbe ich mich bei Ihnen als <nume job pentru care aplici>. 
1c mit großem Interesse habe ich auf dem Stellenmarkt Ihre Anzeige für die Stelle als <nume job pentru care aplici> gelesen. Ich möchte mich gerne einer neuen beruflichen Herausforderung stellen.
Cuprins – format din 2 paragrafe
Paragraf 2 – amanunte despre jobul și angajatorul actual, sarcini și răspunderi și (dacă ai) experiența în domeniu – poti alege și modifica una dintre cele 2 variante: 2a sau 2b
2a Derzeit bin ich tätig als <nume job actual> bei <nume angajator actual>. Hier bin ich insbesondere verantwortlich für die Einarbeitung in neue Produkte, die Durchführung von Verkaufsgesprächen und die Erstellung und Weitergabe von Bestellungen.
2b Bereits seit über 8 Jahren bin ich als <nume job actual> tätig. Zurzeit bin ich als <nume job actual> bei <nume angajator actual> beschäftigt. Zum Kernbereich meiner Aufgaben gehören dort neben der Wartung, Reparatur und Instandhaltung der Haustechnik auch die Grünanlagen zu pflegen sowie der Winterdienst.
Paragraf 3 – aici scrii despre calitățile tale personale și profesionale
3a Ich freue mich darauf, meine Kenntnisse und Fertigkeiten bei Ihnen einzusetzen. Ich bin selbstbewusst, teamfähig und verantwortungsbewusst. Pünktlichkeit und Lernbereitschaft sind für mich selbstverständlich. Darüber hinaus bin ich regelmäßig bereit, ein gefordertes Mehr an Zeit und Leistung zu erbringen.
3b Mit mir gewinnt Ihr Unternehmen einen selbstbewussten, teamfähigen und verantwortungsbewussten Mitarbeiter. Ich widme mich meinen neuen Aufgaben und Herausforderungen stets mit großer Motivation und vollem Einsatz.
3c In eine neue Aufgabe bei Ihnen kann ich verschiedene Stärken einbringen. So bin ich meine Aufgaben sehr <alege doar 2 calitati> zuverlässig, verantwortungsbewusst, präzise, engagiert, gewissenhaft und ausdauernd angegangen. Mit mir gewinnt Ihr Unternehmen einen Mitarbeiter, der <alege doar 3 calitati> flexibel, motiviert, teamorientiert, belastbar, selbstständig, aufgeschlossen und begeisterungsfähig ist.
Încheiere – cuprinde paragraful final (în care îți arăți disponibilitatea și dorința pentru un interviu), formula de încheiere și cuprinsul aplicației (opțional)
4a Gern möchte ich Sie in einem Vorstellungsgespräch persönlich von meinen Stärken 
überzeugen. Über eine Einladung von Ihnen freue ich mich daher ganz besonders. 
sau
4b Gerne möchte ich Ihr Team durch meine Mitarbeit mit vollem Engagement unterstützen. Ich freue mich über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch.
sau, dacă angajatorul cere, cu data la care poți incepe și salariul pe care îl vrei
4c Ich danke Ihnen für das Interesse an meiner Bewerbung. Ein Einstieg zum 01.11.2017 ist für mich möglich, meine Gehaltsvorstellung liegt bei € 30.000 brutto pro Jahr. Wenn Sie mehr von mir erfahren möchten, freue ich mich über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch.

Mit freundlichen Grüßen
George Popescu
(semnatura - pentru documentele tipărite)
Cuprins – se scrie aici dacă nu l-ai scris deja în Deckblatt
Anlagen
- Lebenslauf
- Zeugniss1
- Zeugniss2, etc.
